
     

 

 

 
 
 
 
 
 

    Al personale scolastico dell’IC Pertini 87° Don Guanella 

                                                                                                                    Alla Dsga 

                         PIANO DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
A.S. 2024/2025 DELIBERA N. 17 DEL COLLEGIO DOCENTI DEL 27 SETTEMBRE 2024 

 

C.C.N.L. 18/01/2024 ART. 44 comma 3 lettera a –ATTIVITÀ COLLEGIALI (fino a 40 h) 

Scuola dell’Infanzia-Scuola primaria- Scuola S.I.G 

Totale ore 

Collegio docenti Settembre: avvio anno scolastico (1 x2,30 h) (1x2,00 h) 
Ottobre: atti regolamentari                             ( 1x 1,00 h) 
Dicembre: Aggiornamento Ptof 2024-2025 (1x 2,30 h)         
Maggio: libri di testo-Organico di diritto (1x 2,00 h) 
Giugno: Verifica finale (1x 2,00 h) 

12,00 

Informazione quadrimestrale 
alle famiglie 

Febbraio 2,00 h Giugno 2,00 h 
su appuntamento dei genitori per colloquio individuale 

4 

Attività di apertura e chiusura 
anno scolastico. 

Settembre 2,00 h programmazione iniziale 2 

Dipartimenti Ottobre: Predisposizione UDA/Piani di lavoro           (1x2,00h) 

Dicembre: Verifiche intermedie                                    (1 x 2,00 h) 

Marzo: Verifiche intermedie                                          (1x 2,00 h) 

Aprile: Libri di testo                                                          (1 x 2,00 h) 

8 

  26,00 h 

C.C.N.L. 18/01/2024 ART. 44 comma 3 b (fino a 40 h) TOTALE ORE 

SCUOLA DELL’INFANZIA  

Assemblea genitori (elezione 
rappresentanti) 

Data 24 ottobre 2024 (1,00) 

Consiglio d’intersezione tecnico e Settembre (Componente tecnica) (2h) 

giuridico  Novembre (Insediamento Consiglio giuridico) (2h) 
  Gennaio (Componente tecnica/giuridico) (2h) 
  Marzo (Consiglio  giuridico) (2h) 

  Maggio (Componente tecnico/giuridico) (2h) 

 11 ,00 h 

                                                                  SCUOLA PRIMARIA  

Assemblea genitori (elezione 
rappresentanti) 

Data 24 ottobre 2024 (1h) 

 





     

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

C.C.N.L. 18/01/2024 ART. 44 comma 3 lettera c) 
Svolgimento scrutini / Compilazione atti relativi alla 

valutazione 

 

Compilazione atti relativi alla valutazione: valutazione quadrimestrali Non 
computabili  

Rapporti scuola famiglia 

C.C.N.L. 18/01/2024 ART. 44 comma 5 

 

Colloqui plenaria classi prime: Settembre 

Colloqui individuali con le famiglie 

Infanzia: Novembre – Dicembre Febbraio_ Maggio 
Primaria: Novembre /Dicembre – Aprile/Maggio SSIG: 
Novembre / Dicembre –Aprile / Maggio 

 

 
Orario ricevimento: previo prenotazione tramite portale Argo 

 

 

 

Settembre (Componente tecnica) 

Ottobre (Componente tecnica) 

Novembre (Insediamento interclasse giuridico) 
Gennaio (Componente tecnica-Scrutini ) 
Aprile ( Interclasse tecnico ) 
Maggio (Tecnico-giuridico-Prescrutini-Libri di testo) 
Giugno (Componente tecnica-Scrutini) 

(2,00h) 

(2,00h) 
(1,00h) 

(2,00 h) 
(2,00h) 
(4,00 h) 
(2,00h) 

15,00 h 

SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO  

Assemblea genitori (elezione 

rappresentanti) 
Data 9 Ottobre 2024 (1,00) 

Consigli di classe Settembre (Componente tecnica) 
  Ottobre (Componente tecnica ) 
  Novembre  (Insediamento Consiglio giuridico) 

Febbraio(Componente tecnica-Scrutini) 
Maggio(tecnico-giuridico-prescrutini-Libri di testo) 
Giugno (Componente tecnica-Scrutini) 

come da 

prospetto  



     

 

CALENDARIO ATTIVITÀ COLLEGIALI FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ORE 

PROGRAMMATE 

 
12 

 
2 

 
2 

 
8 

 
             6 

 
10 

 
SETTEMBRE 

4 (2:30 h) 

 27 (2:00h) 

9 (2,00h) 
6 (1,00h) 
Incontro preliminare 
sezione 3enni 

  25 (2,00 h) 

tecnico 

OTTOBRE 
4 (1,00h) 

 

 24 (1,00 h)   9 (2,00h)  

NOVEMBRE 
   colloqui su 

appuntamento 
individuale 
(2,00h) 

 5 (2,00 h) 

giuridico 

DICEMBRE 
12 (2,30 h)   colloqui su 

appuntamento 
individuale 
(2,00h) 

 5 (2,00h)  

GENNAIO 
     16 (2,00 h) 

tecnico-
giuridico 

FEBBRAIO 
   colloqui su 

appuntamento 
individuale 
(2,00h) 

  

MARZO 
    19 (2,00h) 25 (2,00 h) 

 giuridico 

APRILE 
      

MAGGIO 
21(2,00 h)   colloqui su 

appuntamento 
individuale 
(2,00h) 

 19 (2,00 h) 

tecnico-
giuridico 

GIUGNO 
30 (2,00 h) 

     

 
 

 

   



     

 

 

 

SCUOLA PRIMARIA 
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SC
R

U
TI

N
I 

Ore 
programmate 

12 2 6 2 4 4    9 6 

SETTEMBRE 4 (2,30 h) 

 

27( 2,00h) 

9 (2,00 h) 
  6 (1:00h) 

Incontro 

preliminare 

classi prime 

  25 (2,00 h) 

Tecnico 

 

OTTOBRE 4 (1,00h) 
 

  24 (1,00 h) 
 18 (2,00 h) 29 (2,00 h) 

Tecnico 

 

NOVEMBRE     colloqui su 
appuntamento 
individuale 
(1,00h) 

 14 (1,00 h) 

Giuridico 

 

DICEMBRE 12 (2,30 h)    colloqui su 
appuntamento 
individuale 
(1,00h) 

5 (2,00 h)   

GENNAIO        29 Classi 

    I.II.III.IV.V C  

30 ClassiI,II
,III,IV,V
,A e B 
(2,00h) 

FEBBRAIO   
 11 (2,00h) 

colloqui  

     

MARZO         

APRILE     colloqui su 
appuntamento 

individuale 
(1,00h) 

 
 

 

10 (2:00 h) 
 Tecnico  

 

MAGGIO 21 (2,00 h) 
 

  

 

 colloqui su 
appuntamento 
individuale 
(1,00h) 

 13 (2,00h ) 

Tecnico- 
giuridio 

8 Corso A e B 

9 Corso C 

(2,00h) 

GIUGNO 30 (2,00 h) 
 16 (2,00h) 

17 (2,00h) 

colloqui 

    11 classi I, II, III 
A e B 

12 IV C, IV,V A e 
B 

13 I,II, III, V  C 
(2,00 h) 

  
 

 
 

 



     

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ore  
programmate 

12 2 4 2 4 8 

 

 

SETTEMBRE 4 (2,30h) 

 
27 (2,00h) 

  9 (2,00h)  5 (1,00h) 
Incontro 
preliminare 
classi prime 

  23-25 -26 

 

OTTOBRE 4 (1,00h) 

 

  9 (1,00 h)  22 (2,00 h)  14-15-16-17 

NOVEMBRE     colloqui su 
appuntamento 

individuale 

(1,00h) 

 11-12-13-14 
(tecnico giuridico) 

DICEMBRE 12 (2,30 h)    colloqui su 
appuntamento 

individuale 
(1,00h) 

 9 (2,00 h)   

GENNAIO        

FEBBRAIO   (2h) 
dopo la 
pubblicazione 
degli scrutini su 
prenotazione 

     3-4-5-6-7 

MARZO      13 (2,00 h)  

APRILE     colloqui su 
appuntamento 

individuale 

(1,00h) 

29 (2,00 h)  

MAGGIO 21 (2,00 h)    colloqui su 
appuntamento 

individuale 

(1,00h 

 12-13-14-15- 
16 
(tecnico giuridico) 

GIUGNO 30 (2,00 h)  (2h) 

dopo la 
pubblicazione 
degli scrutini su 
prenotazione 

   4- 5- 6- 9    
(scrutini) 

 
 

 

 



     

 

CALENDARIO PROVE INVALSI A.S 2024/25 
● SEGUIRA’ COMUNICAZIONE INVALSI 

 

PROPOSTA CALENDARIO ESAME CONCLUSIVO DEL PRIMO CICLO 
 

● SCRUTINI FINALI: 4-5-6-9 GIUGNO 2025 

● PUBBLICAZIONE ESITI: 10 GIUGNO 

● PLENARIA: 10 GIUGNO 

● PROVE D’ESAME: 11-GIUGNO-12 GIUGNO-13 GIUGNO 

● CORREZIONE : 13 GIUGNO – 14 GIUGNO 

● RATIFICA PROVE SCRITTE: 16 GIUGNO 

● PROVE ORALI: 17- 18-19-20-23- 24-25 

● RATIFICA ESAMI: 26 GIUGNO 

 

FORMAZIONE IN SERVIZIO PERSONALE DOCENTE  
Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività 
collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di 
formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. 

● AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE SICUREZZA SU LUOGHI DI LAVORO 6 ORE 

● FORMAZIONE AMBITO 13 SU BASE VOLONTARIA 

● FORMAZIONE PNRR D.M 65- DM.66  SU BASE VOLONTARIA  
 
Il Dirigente scolastico si riserva di calendarizzare la presenza dei docenti impegnati su più classi per la costituzione del 
team docente in seduta “perfetta” presieduta dal DS o da suo delegato 
Si provvederà a predisporre planning annuale con puntuale indicazione dell’orario di servizio delle attività previste 
nel piano. I docenti in part time o in servizio presso l’Istituzione Scolastica su cattedre Interne/esterne a 
completamento, svolgeranno le attività funzionali in misura proporzionale al proprio orario di servizio. 
La partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi di lavoro 
operativo per l'inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività saranno programmati tenendo conto degli oneri di 
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore 
annue. Pertanto il planning annuale con calendario di convocazione delle classi e corsi sarà corredato di prospetto 
analitico con indicazione delle ore di servizio e degli impegni rispetto all’intera programmazione annuale. 
Per gli adempimenti relativi allo svolgimento delle prove Invalsi (Aprile 2025 S.S.I.G e Maggio 2025 Scuola 
primaria) e alle operazioni di valutazione di fine anno scolastico da espletare nel mese di Giugno 2025 sarà 
predisposta entro la prima seconda di Maggio specifico provvedimento organizzativo del Dirigente Scolastico per 
tutti gli ordini di scuola. 

Il Dirigente scolastico 

Dott.ssa Tania Vece 

DOCUMENTO FIRMATO DIGITALMENTE AI SENSI DEL CAD 
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