
✔ Ai genitori dell’I.C. PERTINI 87° D. GUANELLA

✔ Al personale docente dell’Istituto I.C. PERTINI 87° D. GUANELLA

✔ Al personale ATA dell’Istituto I.C. PERTINI 87° D. GUANELLA

✔ Ai Referenti di Plesso

✔ SITO WEB

✔ REGISTRO ELETTRONICO

OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE RIPRESA ATTIVITA’ DIDATTICHE 2024-2025- NUOVE FUNZIONALITA’

PIATTAFORMA UNICA

● PIATTAFORMA UNICA

Con nota prot. n. 2790 dell’11 ottobre 2023, il Ministero dell’istruzione e del merito ha presentato Unica, nuovo
punto di accesso ai servizi digitali messi a disposizione di studentesse, studenti, e famiglie.
Tutti gli utenti (studenti, genitori, docenti, dirigenti/coordinatori, personale amministrativo) possono accedere a
Unica, utilizzando le seguenti modalità:
SPID (Sistema Pubblico di Identità Digitale)
CIE ID (Carta di Identità Elettronica)
CNS (Carta Nazionale dei Servizi)
eIDAS (Electronic Identification Authentication and Signature)

Nuove funzionalità per l’a.s 2024-25 -ComUnica

ComUnica è un’area di scambio digitale che semplifica il rapporto tra scuole e famiglie, velocizzando la condivisione
di dati e documenti durante tutto il percorso scolastico. Dal 10 settembre i genitori di studenti frequentanti
potranno cominciare a compilare alcuni documenti messi a disposizione dalla scuola come:

- le deleghe per il ritiro
- l’autorizzazione per l’uscita autonoma.
- Sarà inoltre possibile per i genitori dei nuovi iscritti sottoscrivere il patto educativo di corresponsabilità, se

reso disponibile dalle scuole su ComUnica.
In particolare, per gli studenti delle scuole primarie, saranno solo i genitori/esercenti la responsabilità genitoriale a
firmare il patto educativo di corresponsabilità con il sistema di Firma Elettronica Avanzata (FEA) del Ministero
dell’istruzione e del merito, grazie all’integrazione con l’applicativo Sigillo.

Per tutti gli altri ordini di scuola, ai sensi del Decreto Ministeriale n.124 del 18 giugno 2024, saranno disponibili due
modalità alternative di sottoscrizione del patto:
• Tramite Firma Elettronica Avanzata (FEA), grazie all’integrazione con l’applicativo Sigillo del Ministero
dell’istruzione e del merito, per gli studenti di età superiore ai 14 anni in possesso di un sistema di identità digitale
(SPID minori, CIE, eIDAS);
• Tramite firma autografa e successivo caricamento del documento firmato all’interno di “ComUnica”, per gli
studenti di età inferiore ai 14 anni e per gli studenti di età superiore ai 14 anni ma non in possesso di un sistema di
identità digitale.
Ad anno scolastico avviato l’area di scambio si popolerà di ulteriori documenti.
In particolare, le famiglie potranno utilizzare lo spazio digitale per consultare i documenti prodotti dalla scuola
frequentata dallo studente (es. informazione relativa al superamento dell’esame conclusivo del primo ciclo di studi
con indicazione del voto in decimi, certificazione delle competenze della scuola secondaria di primo grado); per

https://unica.istruzione.gov.it/




gestire documenti utili alla vita scolastica come le deleghe e le autorizzazioni (es. autorizzazioni per i viaggi di
istruzione e le visite didattiche) e infine per condividere documenti relativi a tasse e pagamenti (es. tassa di
iscrizione e tassa di frequenza)

● GESTIONE DOCUMENTI INIZIO ANNO SCOLASTICO

Si comunica ai genitori delle alunne e degli alunni della scuola dell’Infanzia, primaria e secondaria di primo grado
che in occasione del primo giorno di scuola (come da calendario dell’orario provvisorio) sarà necessario compilare e
sottoscrivere la seguente modulistica come di seguito indicato:

1) ALLEGATO A - PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA’

SCUOLA DELL’INFANZIA

scaricabile sul sito della scuola al seguente link
https://www.icpertiniguanella.edu.it/download/32/modulistica-famiglia/4641/patto-di-corresponsabilita-infanzia.pdf

Il patto educativo di corresponsabilità sarà “consegnato” tramite gli addetti (collaboratori scolastici e referenti di

plesso) ai genitori della scuola dell’Infanzia che provvederanno alla presa visione e alla sottoscrizione dello stesso. Il

patto educativo di corresponsabilità per tramite degli addetti sarà consegnato al docente curricolare che provvederà

alla raccolta e alla verifica della sottoscrizione da parte dei genitori treenni afferenti al proprio gruppo classe. La

riconsegna dovrà essere effettuata entro LUNEDI’ 30 SETTEMBRE 2024.

SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA PRIMO GRADO
scaricabile sul sito della scuola al seguente link
https://www.icpertiniguanella.edu.it/download/32/modulistica-famiglia/4640/patto-corresponsabilita-primaria-e-ssig.pdf

Il patto educativo di corresponsabilità sarà “consegnato” dai docenti agli alunni di scuola primaria e secondaria di

primo grado per essere letto, discusso e sottoscritto in classe nei primi giorni di scuola, Il patto educativo di

corresponsabilità per tramite degli alunni sarà consegnato ai genitori che provvederanno a sottoscriverlo per la

riconsegna a scuola al coordinatore di classe. Per tutte le classi di scuola primaria e secondaria, la riconsegna dovrà

essere effettuata entro LUNEDI’ 30 SETTEMBRE 2024 ai coordinatori di classe di scuola primaria e secondaria di

primo grado, che provvederanno alla conservazione.

PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO I GENITORI POTRANNO SOTTOSCRIVERE IL PATTO DI CORRESPONSABILITA’

UTILIZZANDO LA PIATTAFORMA ComUNICA (Tramite Firma Elettronica Avanzata (FEA), grazie all’integrazione con
l’applicativo Sigillo del Ministero dell’istruzione e del merito, per gli studenti di età superiore ai 14 anni in possesso di
un sistema di identità digitale (SPID minori, CIE, eIDAS).

2) AGGIORNAMENTO SCHEDA ANAGRAFICA

scaricabile sul sito della scuola al seguente link
https://www.icpertiniguanella.edu.it/download/32/modulistica-famiglia/2322/scheda-aggiornamento-dati-anagrafici.pdf

SCUOLA INFANZIA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Al fine di consentire una corretta registrazione dei dati anagrafici e dei contatti (numero di cellulare, indirizzo mail)

degli alunni di nuova iscrizione e nel caso di variazioni dei dati anagrafici degli alunni già iscritti i genitori sono invitati

a compilare ed inviare alla mail della scuola naice5005@istruzione.it la scheda compilata in caso di

aggiornamento/variazione/integrazione dei dati o potrà essere consegnata presso l’ufficio di segreteria secondo

l’orario di apertura al pubblico .
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3) DELEGHE AL RITIRO

scaricabile sul sito della scuola al seguente link
https://www.icpertiniguanella.edu.it/download/32/modulisticafamiglia/4638/delega-ritiro-alunno.pdf

I modelli possono essere anche ritirati presso l’ufficio di segreteria e riconsegnati secondo l’orario di apertura al
pubblico.

4) USCITA AUTONOMA

scaricabile sul sito della scuola al seguente link
https://www.icpertiniguanella.edu.it/download/32/modulistica-famiglia/4637/autorizzazione-uscita-autonoma.pdf

Per una corretta gestione delle operazioni di consegna , il modello sarà distribuito in cartaceo nelle singole classi e
sarà riconsegnato dagli alunni previa sottoscrizione dei genitori al coordinatore di classe che provvederà alla
consegna al referente di plesso.

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO I GENITORI POTRANNO SOTTOSCRIVERE L’USCITA AUTONOMA UTILIZZANDO LA
PIATTAFORMA ComUNICA.

CONSEGNA CREDENZIALI REGISTRO ELETTRONICO ARGO

Per tutti gli alunni neoiscritti alla scuola dell’Infanzia, primaria e secondaria di primo grado saranno consegnate le

credenziali di accesso al portale Argo presso l’Ufficio della didattica:

- SECONDO GLI ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DELL’UFFICIO DELLA DIDATTICA O INVIANDO UNA
MAIL ALL’INDIRIZZO NAIC8E5005@ISTRUZIONE.IT

Si fa presente che entro il mese di settembre sarà attivata per tutti gli utenti la possibilità di accedere al
registro elettronico tramite SPID
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E’ POSSIBILE RICHIEDERE LE CREDENZIALI ARGO TRAMITE MAIL ALL’INDIRIZZO
NAIC8E5005@ISTRUZIONE.IT ALLEGANDO IL DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO DEL GENITORE
ODA CHI ESERCITA LA RESPONSABILITA’ GENITORIALE CHE NE FA RICHIESTA.

.

Il Dirigente
Scolastico

Dott.ssa Tania
VECE

Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD
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